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ALMENNT

Skaftarhreppur hefur einsett sér ad tryggja trunad, areidanleika og tiltaekileika persénuupplysinga
i hvivetna.

[ persénuverndarstefnu pessari er pvi lyst hvernig Skaftarhreppur vinnur med persénuupplysingar.
Oll vinnsla sveitarfélagsins & persénuupplysingum fer fram & grundvelli laga nr. 90/2018 um
persénuvernd og vinnslu personuupplysinga (,,persénuverndarlog®).

Med personuupplysingum er att vid allar upplysingar sem haegt er ad rekja til tiltekins einstaklings.
Hér ma nefna upplysingar @ bord vid nafn, kennitolu, heimilisfang, simanumer, netfang, myndefni,
netaudkenni, samskipti, bilnimer og fleira. | 2. tl. 1. mgr. 3. gr. persénuverndarlaga er nanar
tilgreint hvad fellur undir hugtakid , persénuupplysingar” [ 3. tl. 1. mgr. 3. gr. persénuverndarlaga
ma finna Utlistun & pvi hvad fellur undir hugtakid ,vidkvaemar perséonuupplysingar”,

Med vinnslu & personuupplysingum er att vid adgerd eda rod adgerda par sem unnid er med
persénuupplysingar. Sem daemi um vinnslu & persénuupplysingum ma nefna séfnun peirra,
skraningu, vardveislu, breytingu, midlun, notkun, skodun og fleira. | 4. tl. 1. mgr. 3. gr.
personuverndarlaga er nanar Utskyrt hvad fellur undir hugtakid ,vinnsla“.

ABYRGDARADILI

Abyrgdaradili ad vinnslu persénuupplysinga er sa adili sem akvedur tilgang og adferdir vid
vinnsluna. Abyrgd & vinnslu persénuupplysinga er mismunandi eftir pvi hvort sveitarfélagid sjalft
eda undirstofnanir pess akveda tilgang og adferdir vid vinnsluna. Sem deemi ma nefna er
grunnskéli sveitarfélagsins abyrgdaradili ad vinnslu peirra persdonuupplysinga sem fer fram innan
veggja skolans. begar um raedir almenna stjérnsyslu er Skaftarhreppur i hlutverki dbyrgdaradila.

Samskiptaupplysingar Skaftdrhrepps:

» Skaftarhreppur

» Klausturvegi 15, 880 Kirkjubaejarklaustur
» S:487 4840

» klaustur@klaustur.is

PERSONUVERNDARFULLTRUI

Skaftarhreppur hefur tilnefnt persénuverndarfulltrda i samraemivid personuverndarlog. Hlutverk
hans er ad sinna innra eftirliti, freeGa og radleggja starfsfolki um paer skyldur sem hvila 3
sveitarfélaginu med tilliti til persénuverndarlaga. Jafnframt er persénuverndarfulltrii tengilidur
vid einstaklinga og Persénuvernd.
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Samskiptaupplysingar persénuverndarfulltria:

» Vigdis Sigridur Johannsdottir
> vigdis@landlogmenn.is
» s:546 4040

FRA HVERJUM SAFNAR SKAFTARHREPPUR PERSONUUPPLYSINGUM?

Skaftarhreppur safnar i flestum tilvikum persdnuupplysingum fré peim adila sem
persénuupplysingarnar varda. | dkvednum tilvikum safnar sveitarfélagid persénuupplysingum fra
bridja adila, t.d. Pjodskra Islands eda 68rum pridja adila. [ slikum tilvikum reynir Skaftarhreppur
eftir fremsta megni ad upplysa vidkomandi um pad.

HVADA UPPLYSINGAR VINNUR SKAFTARHREPPUR UM PIG?

begar pu sendir inn umsokn um pjonustu eda leyfi af einhverju tagi

Hlutverk Skaftarhreppar er fyrst og fremst ad vinna ad sameiginlegum velferdarmalum ibdanna
eftir pvi sem faert pykir & hverjum tima.

Hja sveitarfélaginu getur pu sent inn umsokn um pjonustu af ymsu tagi sem og leyfi fyrir tilteknum
atridum sem er a forraedi sveitarfélagsins ad veita leyfi fyrir.

[ pbessum tilfellum er gjarnan kallad eftir upplysingum um bpig & bord vid nafn, kennitdlu,
heimilisfang, netfang og simanumer. Pad raedst svo af edli pess sem soétt er um hversu itarlegum
upplysingum parf ad safna. Undir 6llum kringumstaedum er adeins safnad peim upplysingum sem
naudsynlegar eru svo haegt sé ad leggja mat a viokomandi umsdkn.

A heimasidu Skaftarhreppar ma finna umsdknareydubldd. Nanari skyringar um persénuvernd ma
finna 4@ eydublédunum sjalfum.

Pegar sétt er um pjénustu eda leyfi byggir vinnsla persénuupplysinga idulega @ naudsyn vegna
lagaskyldu eda beitingar opinbers valds, sbr. 3. og 5. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.

begar pu saekir um starf

Pegar bu sakir um starf hja Skaftarhreppi safnar sveitarfélagid upplysingum um pig 4 bord vid
nafn, kennitolu, heimilisfang, simanumer, netfang, menntun, reynslu og 68rum upplysingum sem
edlilegt er ad komi fram i ferilskra eda kynningarbréfi.

S6fnun persénuupplysinga pegar pu saekir um starf er naudsynleg svo haegt sé ad taka & méti
umsokn pinni og meta hana med tilliti til pess starfs sem pu saekir um.
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Vinnsla persénuupplysinga i pessum ftilfellum fer fram a grundvelli pess ad gera naudsynlegar
radstafanir ad beidni umsaekjanda adur en samningur er gerdur, sbr. 2. tl. 1. mgr. 9. gr.
persénuverndarlaga.

A medan pu starfar hjd okkur

A medan pu starfar hja okkur verdur sveitarfélagid ad vinna med persénuupplysingar pinar svo
haegt sé ad standa vid skuldbindingar samkveemt radningarsamningi. Hér er um ad raeda
upplysingar 4 bord vid laun, bankaupplysingar, lifeyrissjod, stéttarfélagsadild og vidveru.

Heimild til ad vinna med peaer persdénuupplysingar byggir 8 2. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.
Pegar um er ad raeda vidkveemar persénuupplysingar, svo sem upplysingar um veikindi, byggir
han a 2. tl. 1. mgr. 11. gr. persénuverndarlaga.

Nanar er fjallad um vinnslu persénuupplysinga um starfsmenn i personuverndarstefnu
Skaftarhrepps fyrir starfsmenn.

begar pu sendir okkur fyrirspurn i gegnum télvupdst

PU getur sent okkur fyrirspurn med tolvupdsti. Tilgangur pess er ad audvelda samskipti vid
starfsfolk sveitarfélagsins. [ pessum tilfellum er safnad upplysingum & bord vid nafn, netfang og
hverju erindid snyr ad.

Vinnsla personuupplysinga hér byggir 4 sampykki pinu, sbr. 1. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.
Sé fyrirspurnin aftur & moéti pess edlis ad hana ber ad skra sem sértakt mal i kerfum
sveitarfélagsins, pa byggir vinnslan 4 3. og/eda 5 tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.

begar pu, eda vinnuveitandi, pinn d i vidskiptasambandi vid okkur

Skaftarhreppur & i vidskiptasambandi vid ymsa adila, svo sem pa sem selja sveitarfélaginu ymsa
sérfraedipjonustu, Uthluta bunadi eda taka ad sér tiltekin verk. beir adilar geta hvort tveggja verid
|6gadilar eda einstaklingar. Pegar um vidskiptasamband er ad raeda safnar Skaftarhreppur
naudsynlegum tengilidaupplysingum a bord vid nafn og netfang.

Pegar einstaklingur veitir pjéonustu i eigin nafni byggir vinnsla persénuupplysinga @ samningi, sbr.
2. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga. Pegar einstaklingur kemur fram i nafni fyrirtaekis byggir
vinnsla persdnuupplysinga a I6gmaetum hagsmunum, sbr. 6. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.
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Onnur vinnsla persénuupplysinga tengd starfsemi Skaftdrhrepps

Skaftarhreppur sinnir ymsum verkefnum hverju sinni sem sveitarfélag og parf éhjakveemilega i
akvednum tilvikum ad vinna personuupplysingar. Tilgangurinn fer eftir pvi hvada verkefni um
reedir hverju sinni en hann er ad meginstefnu til ad standa vid gerda samninga, vegna lagaskyldu
eda vegna beitingu opinbers valds.

Grundvollur vegna peirra vinnslna byggir b.a.l. 8 samningi, sbr. 2. tl. 1. mgr. 9. gr., lagaskyldu, sbr.
3.tl. 1. mgr. 9. gr. eda beitingu opinbers valds, sbr. 5. tl. 1. mgr. 9. gr. persénuverndarlaga.

MIDLUN PERSONUUPPLYSINGA TIL PRIDJA ADILA

Skaftarhreppur notast vid rafreenar lausnir fra pridja adila sem audvelda sveitarfélaginu ad halda
utan um og midla upplysingum. Eigendur lausnanna kunna ad hafa adgang ad
persénuupplysingum. Sveitarfélagid gerir pa avallt vinnslusamning vid vidkomandi pjénustuadila
i samraemi vid personuverndarlog. Slikur samningur kvedur medal annars @ um skyldu hans til ad
geeta fyllsta trunadar, tryggja 6ryggi og fara eingdngu med personuupplysingar i samraemi vid
fyrirmaeli Skaftarhrepps.

[ akvednum tilfellum kann Skaftdrhreppi ad vera skylt samkveemt I6gum ad deila
persénuupplysingum med pridja adila sem ekki er bundinn fyrirmaelum sveitarfélagsins um
medferd peirra. Rétt er pé ad taka fram ad peim adilum er pé avallt skylt ad haga medferd peirra
i samraemi vid personuverndarlog.

VARBVEISLUTIMI PERSONUUPPLYSINGA

Skaftarhreppur er afhendingarskyldur adili & grundvelli laga nr. 77/2014 um opinber skjalasofn og
er pvi dheimilt ad onyta eda farga nokkru skjali sem fellur undir gildissvid laganna, nema med
heimild pjédskjalavardar.

Almennt eru pzer persénuupplysingar sem Skaftarhreppur vinnur pvi afhentar Héradsskjalasafni
Rangaeinga og Vestur-Skaftfellinga ad prjatiu arum lidnum.

RETTINDI PIN

Samkvaeemt personuverndarlogum hefur pu akvedin réttindi sem pu getur nytt pér. bU getur nytt
bér réttindi pin med pvi ad senda beidni & netfangid . Kjosir pu ad nyta pér
réttindi pin & grundvelli persénuverndarlaga er pad pér ad kostnadarlausu.

Skaftarhreppur hefur einn manud til ad svara erindi pinu en haegt er ad framlengja frestinn um
tvo manudi sé beidnin sérstaklega umfangsmikil.
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Hafa skal i huga ad réttindi pin kunna ad vera had ymsum skilyrdum. Hér ad nedan ma finna yfirlit
yfir réttindi pin og upplysingar um i hvada tilvikum pau kunna ad vera takmorkud hja
sveitarfélaginu.

Adgangsréttur

Pu att rétt 4 ad fa adgang ad og afrit af 6llum persénuupplysingum sem Skaftarhreppur vinnur um
big. | vissum tilvikum geta undantekningar fra réttinum att vid, svo sem ef réttindi annarra vega
byngra.

Réttur til leidréttinga

PU att rétt a pvi ad fa leidréttar persdonuupplysingar um pig sem pu telur rangar. Taka skal pd fram
ad 16g um opinber skjalasofn setja pessu akvaedi akvednar skordur par sem Skaftarhreppi er oft
Oheimilt ad breyta gdgnum sem sveitarfélagid byr yfir. P4 kann aftur 8 méti ad vera mogulegt ad
koma leidréttingu a framfaeri med athugasemd sem latin er fylgja med gdégnunum pegar vid a.
Jafnframt getur pbu bedid Skaftarhrepp ad beaeta vid paer persdonuupplysingar sem sveitarfélagio
hefur um pig og pu telur ofullnaegjandi.

Réttur til eydingar / Réttur til ad gleymast

Rétturinn til eydingar eda til ad gleymast 4 ad meginstefnu ekki vid um Skaftarhrepp par sem
sveitarfélagid er bundid af [6gum um opinber skjalasofn til ad vardveita naer undantekningalaust
oll pau gbgn sem verda til og berast til sveitarfélagsins. Kvedid er 4 um pad i persdonuverndarlégum
ad réttur til ad eydast eda gleymast eigi ekki vid ef 16g maela fyrir um ad upplysingar skuli
vardveittar.

Réttur til takmérkunar @ vinnslu

[ 4kvednum adstaedum &tt pu rétt & ad bidja um ad vinnsla sé takmorkud.

Réttur til ad andmeela vinnslu

Pegar Skaftarhreppur vinnur persénuupplysingar um pig a grundvelli almannahagsmuna, p.e.
lagaheimildar, eda vid beitingu opinbers valds, att pu rétt 4 ad andmeela vinnslunni.

Réttur til ad flytja eigin gbgn
Sa réttur & adeins vid pegar personuupplysingar eru unnar a grundvelli sampykkis eda vid gerd
samnings og vinnslan er sjalfvirk. Skaftarhreppur starfar & grundvelli laga og pvi er litill hluti
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vinnslu persénuupplysinga byggdur & sampykki eda samningi. Pad er pvi éliklegt ad pessi réttur
eigi vid par sem Skaftarhreppur vinnur persénuupplysingar naer eingéngu a grundvelli lagaskyldu
eda beitingu opinbers valds.

Réttur til ad afturkalla sampykki

Ef Skaftarhreppur byggir vinnslu @ sampykki, att pu rétt & ad afturkalla sampykki pitt hvenzer sem
er. Afturkollun sampykkis hefur po ekki ahrif & l6gmaeti peirrar vinnslu sem fram fér adur en
sampykki var afturkallad.

Réttur til ad leggja fram kvortun hja Personuvernd

PU att rétt 4 ad leggja fram kvortun hja Personuvernd ef pu dregur i efa ad Skaftarhreppur
medhondli persdnuupplysingar pinar i samraemi vid persénuverndarlog. Haegt er ad senda inn
erindi &

ORYGGI PERSONUUPPLYSINGA

Skaftarhreppur hefur gripid til teeknilegra og skipulagslegra 6ryggisradstafana i pvi skyni ad tryggja
vidunandi oryggi personuupplysinga. Oryggisradstofunum pessum er atlad ad vernda
persénuupplysingar gegn pvi ad paer breytist, glatist, verdi birtar eda adgangur veittur ad peim i
leyfisleysi.

Adgangsstyringar eru ad kerfum og skrifstofu sveitarfélagsins. Skaftarhreppur reynir jafnframt
eftir fremsta megni ad studla ad aukinni vitundarvakningu hja starfsmonnum med reglulegri
bjalfun og freedslu um hvernig geeta skuli ad 6ryggi persénuupplysinga.

ENDURSKODUN

Persénuverndarstefna pessi getur fra einum tima til annars tekid breytingum i samraemi vid
breytingar sem verda a videigandi 16gum og reglugerdum eda ef breytingar verda a pvi hvernig
Skaftarhreppur vinnur med persénuupplysingar. Tilkynnt er um slikar breytingar & heimasidu
Skaftarhrepps,
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